Zakladna Skola s materskou Skolou
adresa

PRIKAZ
na vykonanie riadnej inventarizacie majetku a zavizkov,
rozdielu majetku a zavizkov v roku 201x

Na zéklade zakona NR SR €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni d’al$ich prav
prikazujem
vykonat’ riadnu inventarizaciu majetku, zavizkov, rozdielu majetku
a zaviazkov ku dnu 31. 12. 201x

Tymto poverujem inventarizatnu komisiu vykonat inventarizadciu majetku, zavidzkov
a rozdielu majetku a zavizkov fyzicky i dokladovo
Vv ¢ase od do nasledovne:

Ustredna inventarizaénej komisie (UIK) v stlade s ustanovenim zikona o G&tovnictve,
s opatrenim, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch Uc¢tovania a rdmcova uctovna
osnova v zloZeni:

Predseda UIK:

¢lenovia:

Tato ustrednd inventarizacna komisia zodpoveda za uskuto¢nenie inventarizacie vSetkého
hmotného i nehmotného majetku vratane zatGc¢tovania inventarizaénych rozdielov v stilade so
zékonom o Uc¢tovnictve.

Ciastkové inventariza¢né komisie (CIK):
Fyzicka inventira dlhodobého majetku a zasob:
Predseda:
Clen:
Clen:

Fyzicka inventura finan¢ného majetku, dokladové inventira majetku, zavizkov
a vlastného imania:

Predseda:

Clen:

Clen:

Spracovanie inventirnych sipisov CIK:
= vypisy z datovych suborov podla jednotlivych skupin majetku,
= fyzicky alebo z dokladov odsuhlasia stav majetku, pohladavok, zavdzkov, rozdiel
majetku a zavdzkov a vyhotovia inventurne supisy,
= porovnaju skutocné stavy so stavmi v UcCtovnictve alebo v operativnej evidencii a
vy¢islia inventarizacné rozdiely,
= vyhotovit Ciastkové inventarizacné zapisy,




= navrh na vyradenie nepotrebného a neupotrebitelného majetku.

Tieto vykony zabezpecia ¢lenovia CIK, zodpoveda vSak predseda CIK.
Termin prebratia zisteni ustrednou inventariza¢nou komisiou

Prerokovanie vysledkov ¢iastkovych inventiar
= spracovanie Ciastkovych inventarizaénych zapisov,
= navrh na rieSenie zistenych inventarizacnych rozdielov,
= navrh na vyradenie nepotrebného a neupotrebitelného majetku,
= ostatné navrhy a opatrenia na odstranenie zistenych zavad v evidencii.

Tieto tlohy vykonaju ¢lenovia UIK, zodpoveda predseda UIK.
Termin vykonania tloh: do

Spracovanie zapisu o inventarizacii majetku , zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov
= spracovanie inventarizacného zapisu,
» predlozenie navrhu na vyradenie nepotrebného a neupotrebitelného majetku na
schvdlenie riaditel'ovi Skoly.
Zodpoveda predseda UIK.
Odovzdanie Statutarnemu organu uctovnej jednotky dia

Vyhotovenie internych uc¢tovnych dokladov na zauctovanie inventarizaénych
rozdielov

Vykona povereny ¢len UIK, zodpoveda predseda UIK.

Termin zauctovania inventariza¢nych rozdielov do

Zatctovanie vykona ekondémka skoly.
Spracovanie spravy z vykonanej inventarizacie majetku, zavdzkov, rozdielu majetku a
zavazkov.

Ulohu danu tymto rozhodnutim vzali na vedomie ¢lenovia inventariza¢nej komisie:
meno vlastmorucny podpis

Predseda:

Clenovia:
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