Inventarizacia majetku, zavizkov a vlastného imania

Vykonanim inventarizdcie majetku, zavizkov a vlastného imania sa zabezpeci splnenie
zéasady preukazatel'nosti ucCtovnictva.

Inventarizaciou sa overuje:

- ¢1 stav majetku, zavizkov a vlastného imania v uctovnictve zodpoveda skuto¢nosti,

- ¢1 ocenenie majetku, zavizkov a vlastného imania zodpoveda skutocnosti.

Pravna dprava inventarizacie
Zakladnou pravnou normou z oblasti uctovnictva, ktord upravuje inventarizaciu majetku
a zavizkov, je zakon o uctovnictve.
V zakone o uctovnictve je:
e Ustanovend v § 6 ods. 3 povinnost’ inventarizovat’ majetok, zavizky a rozdiel
majetku a zavazkov,
e ustanoveny sposob vykonania inventarizacie v § 29 a § 30 zakona,
e ustanoven¢ v § 8 ods. 4, Zevykonanim inventarizicie sa zabezpecuje

preukazatel’nost’ i¢tovnictva.

Podrla ustanovenia § 29 zédkona 0 Uc¢tovnictve inventarizaciou overuje uctovna jednotka (Skola
ako pravny subjekt), ¢i stav majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zaviazkov v uétovnictve
zodpoveda skutoénosti. Skola vykonava inventarizaciu ku ditu, ku ktorému zostavuje riadnu
alebo mimoriadnu uGctovnu zavierku. Pri hmotnom majetku okrem zdsob a penaznych
prostriedkov v hotovosti maézZe iictovnad jednotka vykonat inventarizaciu v inej lehote ako ku
diu zostavenia uctovnej zavierky, ktora vsak nesmie prekrocit’ dva roky. Penazné prostriedky

v hotovosti musi uictovnd jednotka inventarizovat’ najmenej Styrikrat za uictovné obdobie.

Inventura a inventarizacia

Hned vuvode je potrebné upozornitt na pojmovi odliSnost slov inventira
a inventarizacia. Inventirou sa vSeobecne rozumie zistenie skutoéného stavu majetku
a zaviazkov k ur€itému diiu (napr. inventira tovaru na sklade k 31. 12.). Inventura majetku
a zaviazkov moze byt fyzicka alebo dokladova.

Pojem inventarizacie zahina cely subor prac spojeny s pripravou zistenia skuto¢ného stavu
majetku a zavdzkov, s vyhotovenim inventirnych supisov, inventarizacnych zapisov
a prehladu inventarizacnych rozdielov a s vypracovanim navrhu na vysporiadanie tychto
rozdielov.

Inventira je len Castou inventarizaCnych prac, ale Castou vyznamnou. Na jej riadnom
vykonani zavisi vierohodnost’ a pravdivost’ zisten¢ho skutocného stavu majetku a zavéazkov
a nasledne 1 spravnost’ evidencného stavu tychto veli¢in, s ktorymi prechadza uctovnictvo do

d’alSieho uc¢tovného obdobia.
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Fyzicka inventira
Fyzicka inventira majetku sa vykondva pocitanim, meranim, vazenim, technickym prepoctom
pri volne uloZenom materiali (napr. potraviny v skolskej jedalni), pricom sa vychadza
Z jednotiek mnoZzstva pouzivanych v uctovnictve (v skladovej evidencii).
Fyzickou inventurou by sa mal overit’ napriklad:
e dlhodoby hmotny majetok,
e dlhodoby finan¢ny majetok — pokial fyzicky existuje, hotovost’ v pokladnici a ceniny,
e zasoby (material) a podobne.
Zakon o uctovnictve berie do uvahy i pripad, kedy z urcitych dovodov sa nedd vykonat

fyzicka inventira u hmotného majetku a umoziuje ju nahradit’ inventirou dokladovou.

Dokladova inventiira

Zaklad dokladovej inventury je v tom, Ze sa zistuje, respektive overuje alebo preukazuje
skuto¢ny stav prisluSného druhu majetku a zaviazkov pomocou rdéznych pisomnosti,
uctovnych dokladov, listin a zmliv apodobne. Pri dokladovej inventire sa preveruje
spravnost’ stavu (zostatkov) prislusného uctu, t. j. G¢tu syntetického, analytického alebo

podsuvahového.

Dokladova inventura by sa mala vykonévat’ napriklad u:

e dlhodobého nehmotného majetku (zistovanie i fyzickou inventirou napr. ocenitelné
prava) ak su v listinnej podobe,

e dlhodobého finan¢ného majetku (ak je vedeny v listinnej podobe),

e pohladavok,

e zavizkov,

e opravnych poloziek,

e rezerv,

e c¢asového rozliSenia ndkladov a vynosov,

o rozdielu majetku a zaviazkov. Vlastné imanie = zakladné imanie, fondy, vysledky
hospodarenia v predchadzajtcich rokoch a podobne.

Vzor/ pomocku na vykonanie dokladovej inventiry uvadzam v prilohe.

Podla ustanovenia § 30 zékona o UCtovnictve skutoény stav majetku, zaviazkov a rozdielu
majetku a zavézkov sa zistuje inventirou. Pri majetku hmotnej povahy a nehmotnej povahy
sa skuto¢ny stav zistuje fyzickou inventirou; pri zavdzkoch, rozdiele majetku a zaviazkov
a pri tych druhoch majetku, pri ktorych nemozno vykonat’ fyzicku inventiru, sa skutocny stav
zistuje dokladovou inventlrou; ak je to mozné, pouziva sa kombinacia fyzickej a dokladovej

inventury.
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Ustanovenia § 29 a § 30 upravuju len hlavné zasady. Preto mézu vznikat niektoré problémy
alebo otazky s jej interpretaciou a uplatnenim v konkrétnych podmienkach $kol. Ako prvou je

otazka tykajuca sa €lenenia inventarizacii, terminov a sposobov jej vykonania.

Inventarizacii podlieha

a) majetok a zavazky s vlastnickym alebo inym pravom,

b) majetok a zavizky sledované na podsuvahovych tctoch,

c) majetok a zavizky, ktoré nie si vo vlastnictve Gctovnej jednotky, nesleduji sa ani na
podsuvahovych tuctoch, ale v ¢ase vykonavania inventarizacie sa nachadzaju v uctovnej

jednotke.

Druhy inventarizacii

Inventarizacie sa mézu cClenit’ na povinné (obligatorne), resp. zdkonné, ktoré Skola musi
vykonat podla zdkona o Gétovnictve ana dobrovoPné (fakultativne). Povinné
inventarizacie sa z hl'adiska jej vdzby na G¢tovnu zavierku ¢lenia na inventarizaciu riadnu
a mimoriadnu. Povinné inventarizdcie maji zakonom urcent ulohu a termin ich vykonania.
Fakultativne (dobrovolné) si v plnej kompetencii uctovnej jednotky z hl'adiska tulohy, obsahu
aterminu jej vykonania. Fakultativne inventarizacie sluzia uc¢tovnej jednotke nielen
k overeniu udajov sledovanych v uétovnictve, ale ik overeniu dajov uétovanych mimo

uctovnictva, a to v priebehu uctovného obdobia a ku ktorémukol'vek datumu.

Terminy vykonania inventarizacie

Legislativa neupravuje podrobne systém uskuto¢nenia inventarizacie, harmonogram
inventarizacie je potrebné vypracovat v internom predpise Skoly. Vzhl'adom na to, Ze
hlavnou ulohou povinnej inventarizdcie majetku a zdvdzkov je overit verné zobrazenie
skuto€nosti v Gi€tovnictve, ma ich vykonanie zmysel len vtedy, ak st vykonané, respektive
smerované ku diiu zostavenia u¢tovnej zavierky. Preto si zédkonom o uctovnictve stanovené
terminy, ku ktorym musi u¢tovné jednotka vykonat’ inventarizéciu, a to:

a) ku diu zostavenia G¢tovnej zavierky, ktorym je posledny defi u¢tovného obdobia, t. j.
31. december kalendarneho roka,

C) ku dnu zostavenia mimoriadnej uctovnej zavierky, ktorym je den vzniku uctovnej

jednotky (v pripade §kol napr. pri zliceni $koly s materskou Skolou).

Inventarizacia hmotného majetku

Vo vztahu k terminu inventarizacie je potrebné vediet to, ze fyzicku inventiru hmotného
majetku, ktord nie je mozné vykonat’ ku diiu uctovnej zavierky (napr. k 31. 12. kalendarneho
roka), je mozné ju pri splneni stanovenych podmienok vykonat’ v priebehu poslednych troch
mesiacov Uctovného obdobia (t. j. oktobra, novembra, decembra), pripadne v prvom mesiaci

nasledujiceho uctovného obdobia (januar). Napr. Skola ma uctovné obdobie kalendarny rok


http://www.epi.sk/Main/Default.aspx?Template=~/Main/TArticles.ascx&phContent=~/ZzSR/ShowRule.ascx&RuleId=0&FragmentId1=232668&FragmentId2=232712

a vykona inventarizaciu k 30. 11., potom stav zisteny k tomuto ditumu musi upravit
0 prirastky a ubytky za mesiac december tak, aby bol vykézany stav inventarizacie ku dnu
zostavenia uctovnej zavierky, teda k 31.12. kalendarneho roka. Inventarizacné rozdiely
zistené V mesiaci januar musi uctovna jednotka zauctovat' do uctovného obdobia, za ktoré sa
inventarizdaciou overuje stav majetku a zavizkov, ak bude inventarizaciu vykonavat’ v prvom

mesiaci nasledujuceho roka.

Inventarizacia zasob

Fyzicki inventiru zasob moZe u¢tovna jednotka vykonavat kedykol'vek v priebehu
uctovného obdobia. Pritom sa musi preukazat’ stav hmotného majetku ku diu, ku ktorému sa
zostavuje UCtovna zavierka, udajmi fyzickej inventiry upravenymi o prirastky a ubytky
uvedeného majetku za dobu od skoncenia fyzickej inventiry do konca uctovného obdobia,
pripadne za dobu od zaciatku nasledujiiceho tctovného obdobia do dia skoncenia fyzickej
inventiry v prvom mesiaci tohto uctovného obdobia. Inventarizacia zasob vidy musi byt
vykonana aj ku dnu zostavenia uctovnej zavierky, to znamend, Ze uctovnd jednotka musi
upravit stav zasob zisteny priebeznou inventarizaciou o prirastky a ubytky tak, aby bol stav

zasob vykazany aj ku dinu zostavenia uctovnej zavierky.

Inventarizacia pefiaZznych prostriedkov v hotovosti

U penaznych prostriedkov v hotovosti musi $kola vykonat’ inventarizaciu najmenej Styrikrat
ro¢ne, z toho vSak jedenkrat vzdy ku dnu, ku ktorému zostavuje uctovnu zavierku. RozloZenie
inventarizdcie hotovosti V priebehu kalendarneho roka zdakon o uctovnictve ponechava na
uctovnych jednotkach, vratane urcenia dna, ku ktorému sa vykona. Je to plne v pravomoci

riaditela Skoly, aby urcil ich termin.

PrediZenie terminu na vykonanie inventarizacie

Zakon dovoluje prediZenie inventarizaéného obdobia, ak to umoZiiuje povaha hmotného
majetku, mézu Gétovné jednotky vykonat’ inventarizaciu v dlhSej lehote, ktora vSak nesmie
prekrocit’ dva roky (okrem zéasob a peniaznych prostriedkov v hotovosti). To znamend, Ze ak
uctovnym obdobim je kalendarny rok, uctovné jednotky vykondvaji inventarizaciu k 31. 12.
kazdy druhy rok. Skola méze vyuzit tito wlavu len u hmotného majetku odpisovaného
I neodpisovaného  (napr. u pozemkov, stavieb, strojného  zariadenia, dopravnych

prostriedkov). V pripade mimoriadnej uictovnej zavierky sa tato tzv. ulava nesmie pouzit.

Postup prac pri inventarizacii
A) PRED ZACATIM INVENTARIZACIE:
1. stanovenie zodpovednych pracovnikov



je nutné Specifikovat’ a presne urcit, kto vykona jednotlivé kroky inventarizdcie, pisomne
poverit kazdého z ¢lenov inventarizaénej komisie a urcit’ rozsah a harmonogram prdc pri
inventure.

2. zoznamenie zodpovednych pracovnikov s ulohou a s cielom celej inventarizacie,
pokial’ jednotlivé kroky a postupy nevyplyvaju z pisomného poverenia, je vhodné osobne
oboznamit pracovnikov s tym, ¢o sa od nich ocakava a aké su ich ulohy.

3. preverenie platnosti dohdd o hmotnej zodpovednosti.

pred zacatim inventury je vhodné prekontrolovat platnost zmluv a stav vsetkych dohaod.

Dohoda 0 himotnej zodpovednosti musi byt uzavretd pisomne, inak je neplatna.

B) VYKONANIE VLASTNEJ INVENTURY:
1. zistenie skuto¢nych stavov,
a) dlhodoby hmotny majetok:
e Ubudov, hdl a stavieb je treba posudit celkovy stav s uictovnou hodnotou a pripadne
navrhnut vytvorenie opravnych poloziek,
e Ustrojov, pristrojov, zariadeni, dopravnych prostriedkov a inventdra zistit' technicky
stav a navrhnut riesenie (oprava, vyradenie a podobne),
b) dlhodoby nehmotny majetok:
e Unehmotného majetku, napr. u softvéru je treba venovat pozornost legalnemu
nadobudnutiu,
¢) zasoby:
e zasoby nakupované — material na ceste, typicka dokladova inventura, kde uctovna
jednotka musi mat prehlad o dovodoch nedodania materialu k stanovenému diu,
e) penazné prostriedky:
e pokladnicna hotovost' — uctovna jednotka si urci, k akym terminom bude overovat
penaznu hotovost, ceniny a Seky,
e bankové ucty — preverit dolozenie posledného bankového vypisu v danom uctovnom
obdobi; tymto sa overuju otvorené ucty.
f) pohladavky a zavdizky:
e Utychto skupin by malo dochddzat' nielen k posudzovaniu spravnosti udajov
Vv uctovnictve, ale i K navrhu na vytvaranie opravnych poloziek ¢i navrhom na odpis
pohladavky, je potrebné preverit i zalohy,
g) rezervy a ucty casového rozlisenia a podsuvahova evidencia:
e rezervy — posudzovat vysku a opodstatnenost’ tvorby v zmysle zakona 0 uctovnictve
a postupov uctovania,
e Uucty casového rozlisenia — ide 0 dokladové inventury jednotlivych uctov casového
rozliSenia,
e podsuvahova evidencia — majetok vo vypozicke, ktory sa eviduje povinne na

podsiivahovych victoch Skoly v zmysle uzatvorenych zmhiv (napr. od UIPS, atd’)



2. vypracovanie inventirnych sdpisov,

Zakon o uctovnictve definuje inventurne supisy, na ktorych je uctovna jednotka povinnd
zaznamenat skutocné stavy majetku a zavdzkov zistené pri fyzickej a dokladovej inventure.

3. porovnanie fyzického stavu s a¢tovnym stavom,

Skutocne zistené stavy majetku a zavizkov zistené inventurou sa porovnaju so Sstavmi
uctovnymi a rozdiely sa vycislia v penaznych jednotkach, pripadne v jednotkdach mnozstva.

4. kontrola zistenia ochrany majetku,

Sucastou preverovania majetku by mala byt i kontrola zaistenia ochrany majetku.

5. zistenie riadneho udrziavania a oprav,

inventarizacna komisia by mala preverit udrZiavanie aopravy majetku a individudlne
upozornit na nedostatky a zZiadat napravu daného stavu.

6. zistenie rozpracovaného dlhodobého majetku, na ktorom sa nebude pokracovat’,
ulohou inventur je aj vyhladdvanie zabudnutych investicnych akcii, ktoré sa dostali do urcitej
fazy rozpracovania, a potom bola prerusend alebo i ukoncenda ich realizacia.

7. zistenie nevyuZitePného majetku,

inventarizdciou by sa mal zistit' stav nevyuzitelného majetku (materidl, zasoby alebo dlhodoby
majetok) a navrhnut aj spésob, akym sa s takymto majetkom naloZzi.

8. doloZenie a evidencia pohladavok,

pohladavky sa preveruju dokladovou inventurou, pricom je potrebné skumat dobu splatnosti,
dovody oneskoreného inkasa pohladdvok, dévody nevymozitelnosti pohladdvok a podobne.

9. doloZenie a evidencia rezerv,

rezervy sa preveruju dokladovou inventurou, pricom je potrebné preskumat interné smernice,
na zaklade ktorych boli vytvorené a preskumat opodstatnenost a vysku tvorby rezerv.

10. doloZenie a evidencia opravnych polozZiek

opravné polozky sa preveruju dokladovou inventurou, pricom je potrebné preverovat

opodstatnenost ich tvorby.

C) ZAVERECNE ULOHY:

1. zistenie a vycislenie inventariza¢nych rozdielov,

U vsetkych mank a prebytkov sa musia zodpovedni zamestnanci vyjadrit kich vzniku.
V navrhoch na vySporiadanie inventarizacnych rozdielov je treba u zistenych mank uviest, ¢i
su zavinené alebo nezavinené, ci ide o prirodzené ubytky v ramci noriem, ktoré si uctovnd
jednotka ustanovila alebo ide o manko nad normu.

2. vysporiadanie inventariza¢nych rozdielov — navrh,

Inventarizacna komisia by mala navrhnut”.

a) sposob zuctovania,

b) rozhodnut o vymdhani mank (od osob s hmotnou zodpovednostou),

C) rozhodnut o spésobe nahrad skéd zistenych inventarizaciou.

3. vypracovanie inventarizacného zapisu



inventarizacné komisie by mali vypracovat akusi rekapituldciu svojej prdce. Obsah
inventarizacného zdpisu urcuje zakon o uctovnictve, ktory by mal zodpovedat velkosti,
zameraniu a potrebdam uctovnej jednotky.

Inventariza¢né rozdiely

Inventariza¢nym rozdielom mo6ze byt manko alebo prebytok.

Manko vznika vtedy, ak zisteny skutocny stav je niz§i ako stav v Gctovnictve aak ho
nemozno preukdzat uctovnym zdznamom (GCtovnym dokladom); pri penaznych
prostriedkoch a ceninach sa oznacuje ako schodok, to znamena, Ze mankom sa rozumeju
chybajice predmety dlhodobého hmotného majetku, materialu, drobnych predmetov, tovaru
a podobne, teda majetok evidovany v uctovnictve, ktory vSak v skutoCnosti podl'a zistenej
inventury chyba.

Prebytok vznika vtedy, ak zisteny skuto¢ny stav je vy$si ako stav v uctovnictve a ak ho
nemozno preukazat’ itovnym zaznamom (U¢tovnym dokladom). Prebytok teda znamena, ze
v skuto¢nosti je vyssi stav niektorého majetku, napr. materialu, penazi v hotovosti a podobne
nez eviduje uctovnictvo.

Manka a prebytky predstavujii inventarizaéné rozdiely, ktoré sa zistujli porovnavanim
skutocného stavu majetku a zédvizkov zisteného fyzickou alebo dokladovou inventurou so
stavom zistenym v uctovnictve.

Rozdiel je d’alej potrebné posudzovat’ na zaklade prislusnych ustanoveni o zodpovednosti za

Skodu podl'a Obcianskeho a Obchodného zakonnika a Zakonnika prace.



